
	
	

	
	

	
	



烟教发〔2016〕106号
烟台市教育局

印发《烟台市中小学教师继续教育

学分登记管理实施细则》的通知
各县市区教育体育局、高新区社会事务局，直属有关单位（学校）：
现将《烟台市中小学教师继续教育学分登记管理实施细则》印发给你们，请结合实际，认真贯彻执行。
烟台市教育局    

2016年11月24日  

烟台市中小学教师继续教育

学分登记管理实施细则
为切实做好中小学教师继续教育学分登记管理工作，完善培训管理制度，提高培训的针对性和实效性，根据山东省教育厅、山东省人力资源和社会保障厅《关于印发山东省中小学教师继续教育学分管理办法的通知》（鲁教师发〔2015〕3号）和山东省教育厅《关于做好山东省中小学教师继续教育学分登记工作的通知》（鲁教师函〔2015〕12号），特制定本细则。
一、学分登记对象
1.凡取得教师资格、现在我市从事教育教学工作的普通中小学、幼儿园、特殊教育学校、中等职业学校的在职教师，以及教育教学研究机构、教师培训机构等取得了教师资格的在职教师，均属继续教育学分登记对象。以下统称为中小学教师。
二、学分类别及登记范围
2.县级及以上教育行政部门或会同有关部门组织的培训，包括全员培训、骨干培训、班主任培训、其他专题专项培训等规范化培训，以及国培、省培项目培训，凭结业证书认定相应学分，计为A类学分。
3.参加县级及以上教育教学研究机构、技术装备部门等组织的教师专业课程培训，经同级教师培训机构审核批准后，按学时登记A类学分。
4.在县级及以上各级教育行政部门组织的各类培训中，担任主讲教师、课程专家和指导教师的，完成工作任务可按其承担的培训学时数的两倍登记学分（A类学分），学时数以聘任单位出具的证明为据。
5.学校组织的校本培训和学校认可的教师自主研修活动，计为B类学分。中小学教师参加的校本培训活动，包括集体教研、听评课、学术研讨、专题讲座、支教等；中小学教师自主研习活动包括发表教育教学论文、出版著作、承担各级教改项目和科研课题、各项教学、科研获奖、志愿服务等。中小学教师参加国民教育系列提高学历（学位）教育，在读期间学业成绩合格，本学年继续教育计72学分（B类学分）。
三、学分数量要求及计算方法
6.原则上每五年为一个周期。每周期内，中小学教师应完成不少于360学分且每年不少于48学分的继续教育。中小学校长要严格执行持证上岗制度，新任校长（含副校长）或拟任校长（含副校长）必须参加任职资格培训，在任校长（含副校长）五年内至少参加一次提高培训。
7.每周期内，县级及以上教育行政部门或会同有关部门要提供不少于240学分（A类学分）的全员培训，其中县级教育行政部门或会同有关部门要提供不少于60学分（A类学分）的面对面培训。
8.学校组织的校本培训和学校认可的教师自主研修活动（B类学分），每周期内累计登记不超过120学分，每年登记不超过24学分。
9.新任中小学教师在试用期内要接受不少于120学时的培训，考核合格计72学分（A类学分）。担任班主任的中小学教师每周期内要接受不少于30学时的班主任工作专题培训，考核合格计30学分（A类学分）。
10.在登记A类学分时，1小时为1学时，1学时计1学分，原则上1天不超过6学分。B类学分的具体计算方法由各县市区教育行政部门或学校根据实际情况自行制定并执行。
四、学分登记方式及流程
11.中小学教师继续教育学分按年度登记，五年一个周期，本周期起止时间为2015年3月31日至2020年3月31日。学分登记按照即时登记的原则，采用证书登记和信息化登记两种方式进行管理。具体登记流程如下：
（1）证书登记：使用山东省教育厅印制的《山东省中小学教师继续教育证书》进行登记。
——个人申请：教师参加继续教育培训学习结束后，填报学分登记申请表（详见附件1），凭培训通知、结业证书等相关证明材料，向学校提出学分登记申请。
——学校审核：学校成立继续教育学分审核工作组，对教师提供的申请材料进行查验，按照本细则规定的校本培训学分计算办法计算教师的继续教育学分，报学校学分负责人审核签字。
——学分登记：学校指定专门人员负责学分登记工作。原则上，学分登记人由学校教师信息管理员担任。
——学分认定：由县级教育行政部门负责审核认定，每年12月31日前完成全年学分认定工作。
（2）信息化登记：依托“山东省教师继续教育管理系统”登记学分。
——项目建立：培训项目承担单位应在培训项目组织实施前，将培训项目信息报同级教师培训机构，提出项目申请，经审核批准后，由同级学分管理员在“山东省教师教育网——项目管理”中新建培训项目。
——网上报名：待培训项目建立完成后，项目承担单位下发培训通知，要求校级学分管理员在“山东省教师教育网”为参训人员进行网上报名。
——学分认定：培训结束后，项目承担单位将参训人员的完成学习情况报同级学分管理员，由学分管理员在“研修成绩管理”项目中对学分进行认定。成绩发布后，参训人员即可获得相应学分。
五、有关要求
12.中小学教师继续教育学分登记管理实行分级负责制。各县市区教育行政部门可依据《山东省中小学教师继续教育学分管理办法》和本细则制定本区域实施办法。学校要认真贯彻落实各级教育行政部门制定的学分登记管理制度。
13.各县市区教育行政部门和中小学校要高度重视中小学教师继续教育学分登记和管理工作，强化过程管理，妥善保管教师培训通知、结业证书或学时证明等材料，并将教师个人的年度学分登记情况（详见附件2）纳入教师成长档案。将继续教育学分作为中小学教师资格定期注册、职务（职称）评聘及年度考核的重要依据。
14.市县两级教育行政部门要加强对区域范围内学分管理办法贯彻执行情况的督导检查，要严肃工作纪律，凡是未按照登记流程登记学分的，原则上一律不予认定或补录学分。对于学分登记与事实不符的，要限期整改。因管理不善，致使管理员账号、密码泄露造成教师信息泄露的，要追究相关部门、学校及人员责任。
附件：1.烟台市中小学教师继续教育学分登记申请表
2.烟台市中小学教师年度学分登记汇总表
附件1
烟台市中小学教师继续教育学分登记申请表
	项目名称
	

	项目层次
	○国家级 ○省级 ○市级 ○县级 ○校级

	参训人员
	

	培训时间
	
	培训地点
	

	应计入学分
	
	证明材料
是否完备
	

	审核意见
	

	学分管理员签字：        

    年   月   日
	学校负责人签字：
学校盖章：
年   月   日


附件2

烟台市中小学教师年度学分登记汇总表
年份：     年  县市区：        学校：             教师：       
	类别
	项目名称
	级别
	登记方式
	学时
	学分

	全员培训及专题培训︻A类学分︼
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	

	
	11
	
	
	
	
	

	
	12
	
	
	
	
	

	
	13
	
	
	
	
	

	
	14
	
	
	
	
	

	
	15
	
	
	
	
	

	
	16
	
	
	
	
	

	
	17
	
	
	
	
	

	
	18
	
	
	
	
	

	类别
	项目名称
	登记方式
	学时
	学分

	校本研修及自主研修︻B类学分︼
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	

	
	11
	
	
	
	

	
	12
	
	
	
	

	
	13
	
	
	
	

	
	14
	
	
	
	

	A类学分合计
专题培训学分合计
	B类学分合计
	本年度学分合计

	
	
	

	学分管理员签字：
年   月   日
	学校负责人签字：
学校盖章：
年   月   日
	县市区审核意见：
年   月   日


备注：1. 本表格请双面打印使用。
2.“级别”填“国家级”、“省级”、“市级”或“县级”。
3.“登记方式”填“证书登记”或“网络登记”。
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